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Resoluciéon Exenta N° /
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Santiago.

VISTOS, Lo dispuesto en:

1. El Decreto con Fuerza de Ley N° 1, de 2005, del
Ministerio de Salud, que fija texto refundido, coordinado v sistematizado del Decreto Ley N°©2.763,
de 1979, y de las leyes N®. 18.933 y 18.469;

2. El Decreto con Fuerza de Ley N° 1/19.653, de
2001, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado;

3. La Ley N°19.880, sobre Bases de los
Procedimientos Administrativos de los Organos del Estado;

4. El Decreto Supremo N°35, de 2012, del
Ministerio de Salud; Subsecretaria de Salud Publica, que aprueba el Reglamento Sobre el
Procedimiento de Reclamo de la Ley©®20.584;

5. Los Decretos Supremos N°140 y N°38, de 2004
y 2005, respectivamente, ambos del Ministerio de Salud; sobre Reglamento Organico de los
Servicios de Salud y Reglamento Orgénico de los Establecimientos de Salud de Menor
Complejidad y de los Establecimientos de Autogestién en Red, respectivamente;

6. TLaResolucion N°7 de 2019 y N°16 de 2020 de la
Contraloria General de la Repuiblica;

7. LaResolucion Exenta N°506, de fecha 20 de abril
de 2022, del Servicio de Salud Metropolitano Central, que establece el orden de subrogancia en el

cargo de Director del Hospital de Urgencia Asistencia Publica,

CONSIDERANDO




a) Que, el presente protocolo presenta el procedimiento de

préstamo de equipos médicos entre las unidades clinicas del Hospital de Urgencia Asistencia
Piblica (HUAP).

b) Que, en este Protocolo se establece como objetivo especifico:

1. Generar un registro que dé cuenta de los

préstamos de equipos entre las diferentes unidades del HUAP.

c) Que, de conformidad con lo anterior, en el ¢jercicio de lo
dispuesto en el articulo 23 letra ¢) del Decreto Supremo N°38. De 2005, del Ministerio de Salud,
que contiene el Reglamento Organico de los Establecimientos de Salud de Menor Complejidad y
de los Establecimientos de Autogestion en Red, segin el cual le corresponde al Director organizar
internamente el Establecimiento Autogestionado y asignar las tareas correspondientes, con el fin
de atender las necesidades publicas o colectivas de una manera regular, continua y permanente,
como lo ordenan los articulos 3° y 28 de la Ley N°18.575, Orgénica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado, y con la finalidad de establecer la primera version del
“Procedimiento de préstamo de equipos médicos entre unidades clinicas HUA.P”, dicto la

siguiente:

RESOLUCION

I.  APRUEBANSE la primera version del

“Procedimiento de préstamo de equipos médicos entre unidades clinicas HU A.P”, que es del

siguiente tenor:
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1. INTRODUCCION

El presente documento, presenta el procedimiento de préstamo de equipos médicos
entre las unidades clinicas del Hospital de Urgencia Asistencia Ptiblica (HUAP).

2. OBJETIVOS
Objetivo general
Establecer un procedimiento de préstamo de equipos médicos en el HUAP.
Objetivos especificos

* Generar un registro que dé cuenta de los préstamos de equipos entre las
diferentes unidades del HUAP.

3. ALCANCE

Todas las unidades clinicas que cuenten con equipos médicos incluidos en el catastro
de Equipos Médicos del HUAP.

4. DEFINICIONES

* H.U.A.P. Hospital de Urgencia Asistencia Publica Dr. Alejandro del Rio.

= Catastro: es un registro descriptivo de las principales caracteristicas de los
equipos, marca, modelo, serie, inventario, fecha de ingreso, vida dtil, vida util
residual, costo de inversién, procedencia, ubicacién, famitia.

5. DESARROLLO
a) Sistema registro de prestamos

Entrega:
Ei sistema de registro de entrega, corresponde a un acta ia cual es presentada por la

unidad que entrega el equipo, informando todos los criterios del equipo, este debe ser
firmado por el responsable de la unidad que entrega y el responsable de la unidad que

recibe.

Una vez completados los datos del equipo, del retiro y firmado por ambas partes, la
Unidad que entrega debe guardarla y enviar una copia fisica o por correo electrdnico a
la Unidad de mantenimiento de equipos médicos, quien procede a archivar digitalmente
la informacion.

Devolucion:
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Una vez utilizado el equipo, la Unidad que lo recibié realiza la devolucion del mismo, para
esto debe presentar el equipo con todos sus accesorios, informando cualquier
observacion referente a su uso mientras durd el préstamo (golpes, dafios o
malfuncionamiento). Con esto la unidad que entrego corrobora la informacion del equipo
y realiza el llenado de la segunda parte del acta, con los datos de recepcion y las
correspondientes firmas de las partes.

Una vez completados los registros, el acta debe ser guardada por la unidad que realizé
el préstamo del equipo y debe enviar una copia fisica o por correo electrénico a la Unidad
de mantenimiento de equipos médicos, quien procede a archivar digitalmente la
informacion.

b) Criterios del registro de préstamos
Criterios para la entrega de equipo en préstamo:

Se definen los siguientes criterios:

= Datos de Equipo Médico
o Nombre del equipo
o Marca
o Modelo
o N° de serie
o N° de inventario

* Datos de la entrega
o Fecha de entrega
o Hora de entrega
o Servicio que entrega
o Servicio que recibe
o Motivo del préstamo
o Nombre y firna responsable de la unidad que entrega
o Nombre y firma responsable de la unidad que recibe

Criterios para la devolucién de equipo en préstamo:

= Datos de la devolucién

Fecha de devolucién

Hora de devolucién

Servicio que entrega

Servicio que recibe

Observaciones

Nombre y firma responsable de la unidad que entrega
Nombre y firma responsable de la unidad que recibe

C00O00O0CO0
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c) Acta de préstamo de Equipos Médicos

El formato correspondiente al Acta es presentado en el Anexo N° 1.

6. RESPONSABLES

| RESPONSABLE FUNCIONES
| Mantemggggg gz =  Recibir y mantener un registro actualizado de los |
Equipos Médicos prestamos de equipos a nivel institucional
» Realizar el llenado del acta de préstamo de equipos
| Enfermero(a) médl_co " .
Supervisor(a) " Reallza{ gl envio del 'acta de -préstamo a la Unidad de
horario habil mantenimiento de equipos médlcqs.
» Llevar el control y almacenamiento de las actas de |
préstamo de los equipos pertenecientes a la unidad.
* Realizar el llenado del acta de préstamo de equipos |
Enfermero Jefe mecdicos ALt i i
de Turno del . Entreggr al dia habfl siguiente, el acta de préstamo a la |
HUAP supervisora Qe‘la unidad para que ella envie la informacién
horario inhébil a equipos medicos. . ,
= Registrar dentro de sus novedades internas el préstamo
realizado.

7. DISTRIBUCION.

Direccion.

Subdireccion Gestion Clinica.

Subdireccién Administrativa y Financiera.
Subdireccién Gestién del Cuidado

Jefes de Servicios y/o Unidades Clinicas y de Apoyo.
Jefe de RRFF.

Jefe de Equipos Médicos.

Unidad de Calidad y Seguridad del Paciente.

8. ANEXOS,

* Anexo N°1, Acta de préstamo de equipos médicos.
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Anexo N°1, Acta de préstamo de equipos médicos.

ACTA DE PRESTAMO DE EQUIPOS MEDICOS

Datos del Equipo Médico:

N Nombre de Equipo Marca

N° de

Modelo N° de Serie Inventario

[ Observaciones/Accesorios:

Datos de entrega:

| Fecha entrega

Hora de entrega

Servicio que entrega

Servicio que recibe

Motivo del traspaso

Nombre y firma Responsable que
enfrega

Datos de devolucion:

Nombre y firma Responsable que
recibe

Fecha devolucion

Hora de devolucion

Servicio que entrega

Servicio que recibe

Cbservaciones

Nombre y firrna Responsable que
entrega

Nombre y firma Responsable que
recibe




IL. TENGASE PRESENTE la vigencia de este
Protocolo a contar de la fecha de la total tramitacion de la presente Resolucion.
1. ESTABLECESE que el  sefialado
“Procedimiento de préstamo de equipos médicos entre unidades clinicas HUA.P”, debe ser el
que se tenga en consideracién a contar de la fecha de su entrada en vigencia.
V. DEJESE SIN EFECTO toda normativa interna

que diga relacion con la materia de este Protocolo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Distribucifn;
1. Direccién.
Subdireceién Gestién Clinica. = Transcrite Fielmente
Subdireccién Administrativa y Financiera, ¢ Ministro.de Fe ..
Subdireceion de Gestion del Cuidado.

Jefes de Servicios y/o Unidades Clinicas y de Apoyo.

Jefe de RRFF.

lefe de Equipos Médicos,

Unidad de Calidad y Seguridad del Paciente.

Asesoria Juridica.

b Il ol

i

anfht!h

4.
L, I li“-'! |
.
Ky |

'

= A

1




