Asesoria Juridica

Mat.: Aprucba “‘Funciones de enfermeria unidad de
procedimientos cardioldgicos no invasivos ™.

b257805-12-23

Resolucion Exenta N°

Santiago.

VISTOS, Lo dispuesto en:

1. El Decreto con Fuerza de Ley N°® | de 2005, del
Ministerio de Salud, que fijé el texto refundido, coordinado y sistematizado del Decreto Ley N° 2763 de
1979 y de las leyes N°® 18.469 y N° 18.933;

2. El Decreto con Fuerza de Ley N° 1/19.653 de 2000,
del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N° 18.575, Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado.

3. ElDecreto con Fuerza de Ley N° 29, de 2006, que fija
el texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo.

4. Los Decretos Supremos N° 140 y N° 38, de 2004 y
2005, respectivamente, ambos del Ministerio de Salud, sobre Reglamento Organico de los Establecimientos
de Salud de Menor Complejidad y de los Establecimientos de Autogestién en Red.

5. La Ley N° 19.980, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado.

6. LaLeyN°20.583, que Regula los Derechos y Deberes
que Tienen las Personas en Relacion con Acciones Vinculadas a su Atencién en Salud.

7. La Resolucion N° 7 de 2019 y N° 16 de 2020 de la
Contraloria General de la Republica.

8. LaResolucion Exenta RA 116675/419/2023, de 21 de
agosto de 2023, del Servicio de Salud Metropolitano Central, que nombra en calidad de titular el cargo de
Director del Hospital de Urgencia Asistencia Piblica.

9. La Resolucién Exenta N°1898, de fecha 0! de
septiembre de 2023, del Hospital de Urgencia Asistencia Publica, que establece el orden de subrogancia en
el cargo de Director; y

CONSIDERANDO

a) Que, el documento aprobado mediante la presente resolucion,
describe las funciones del personal de Enfermetia en la Unidad de Procedimientos Cardiologicos y tiene
como objetivo entregar de forma clara las funciones, responsabilidades y actividades a desempenar por cada
uno de los miembros del equipo en cada uno de los procedimientos que se realizan, cumpliendo asf con los
Estandares de Calidad v Seguridad de la atencion otorgada a nuestros pacientes.

b) Que, los procedimientos que realizamos en la Unidad son:

Ecocardiograma Transtoracico, Ecocardiograma Transesofigico y Holter de Arritmias, los que estan

detallados en el Manual de Procedimientos de Cardiologia.



¢) Que, en este Protocolo se establece como objetivo especifico:

i Establecer las funciones y actividades del
Estamento de Enfermeria relacionadas con los Procedimientos Cardiologicos, que se realizan en el HUAP.

il. Conocer las funciones técnicas y administrativas
especificas del cargo a desempefiar.

iii. Organizar y evaluar las actividades propias del
quehacer profesional d¢ Enfermeria, en el 4mbito Asistencial de Gestion y de Administracién de la Unidad
de Procedimientos Cardiologicos.

d) Que, de conformidad con lo anterior, en el ejercicio de lo dispuesto
en el articulo 23 letra ¢) del Decreto Supremo N°38. De 2005, del Ministerio de Salud, que contiene el
Reglamento Orgénico de los Establecimientos de Salud de Menor Complejidad y de los Establecimientos
de Autogestion en Red, segiin el cual le corresponde al Director organizar internamente el Establecimicnto
Autogestionado y asignar las tareas correspondientes, con el fin de atender las necesidades publicas o
colectivas de una manera regular, continua y permanente, como lo ordenan los articulos 3°y 28 de la Ley
N°18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado, y con la finalidad
de establecer la primera versién de las “Funciones de enfermeria unidad de procedimientos cardioldgicos

no invasivos ", dicto la siguiente:
RESOLUCION

L APRUEBANSE la primera versidn de & “Funciones

de enfermeria unidad de procedimientos cardioldgicos no invasivos” que es del siguiente tenor:
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I.  INTRODUCCION:
El siguiente documento describe las funciones del personal de Enfermeria en la
Unidad de Procedimientos Cardiol6gicos y tiene como objetivo entregar de forma
clara las funciones, responsabilidades y actividades a desempefar por cada uno de
los miembros del Equipo en cada uno de los procedimientos que se realizan,
cumpliendo asi con los Estandares de Calidad y Seguridad de la atencion otorgada

a nuestros pacientes.

Los procedimientos que realizamos en la Unidad son: Ecocardiograma
Transtoracico, Ecocardiograma Transesofagico y Holter de Arritmias, los que estan
detallados en el Manual de Procedimientos de Cardiologia.

Este documento pretende ser una herramienta de consulta para todo e! Equipo de
Enfermeria que realice procedimientos en esta Unidad.

Il. OBJETIVOS:
General:
Establecer las funciones y actividades del Estamento de Enfermeria relacionadas
con los Procedimientos Cardioldgicos, que se realizan en el HUAP.

Especificos:

I.  Conocer las funciones técnicas y administrativas especificas del cargo a
desempeiniar.

Il.  Organizar y svaluar las actividades propias del quehacer profesional de
Enfermeria, en el 4ambito Asistencial de Gestién y de Administracién de la
Unidad de Procedimientos Cardiclagicos.
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M. ALCANCE:

Todo el personal clinico del estamento de Enfermeria que se desemperien en el
servicio de Procedimientos Cardiolégicos del HUAP.

IV. DEFINICIONES:

Electrocardiograma: El electrocardiograma es la representacion visual de la
actividad eléctrica del corazén en funcion del tiempo, que se obtiene, desde la
superficie corporal en el pecho, con un electrocardidgrafo en forma de cinta
continua.

Ecocardiografia: Consiste en la visualizacion no invasiva del corazén mediante
ultrasonido desde diferentes angulos, con lo cual se puede medir el tamaiio de las
cavidades, evaluar la funcion de contraccién (bombeo) y de relajacion, determinar
grosor de las paredes y dafio a las valvulas,

Holter de ritmo: Consiste en un registro no invasivo continuo (24 horas) del ritmo
cardiaco, mediante un dispositivo pequerio que se conecta a través de electrodos al
pecho del paciente, los cuales pueden captar alteraciones que se pudieran producir
a lo largo de la monitorizacion, entrega una valiosa informacién de la actividad
eléctrica del corazén. Su utilidad es para la deteccion de arritmias, blogueos
cardiacos que pudieran requerir el implante de marcapasos y estudio de isquemia
silente.

Ecocardiograma transesofagico: ecografia cardiaca que se realiza visualizando
el corazén desde el eséfago semejante a una endoscopia.

Esto nos permite visualizar de una manera mas precisa las estructuras cardiacas
(valvuias, protesis, comunicaciones Intraauriculares, masas, coagulos, eic)

Ecocardiograma con stress dobutamina: Es un examen no invasivo, para evaluar
si hay disminucién del flujo coronario frente al esfuerzo con ayuda de la inyeccion
de un medicamento ilamado dobutamina gque imita un esfuerzo fisico a nivel
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10.Denunciar ante el Ministerio Publico o ante la policia si no hubiere fiscalia en
el lugar en que el funcionario presta servicios, con la debida prontitud, los
crimenes o simples delitos y a la autoridad competente los hechos de
caracter irregular, especiaimente de aquellos que contravienen el principio
de probidad administrativa, regulado por la Ley N° 18.575.

11. Rendir fianza cuando en razén de su cargo tenga la administracion y custodia
de fondos o bienes, de conformidad con la Ley Orgénica Constitucional de la
Contraloria General de la Republica.

12. Justificarse ante el superior jerarquico de los cargos que se ie formulen con
publicidad, dentro del piazo que éste le fije, atendidas las circunstancias del
caso.
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VI. ORGANIGRAMAS:

Los organigramas representan los esquemas graficos de la estructura interna de la
organizacion de un establecimiento, de esta manera y con el fin de exponer las

relaciones jerarquicas y funcionales que competan a la SDGC.

IMAGEN 1: ORGANIGRAMA SUBDIRECCION GESTION DEL CUIDADO
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IMAGEN 2. ORGANIGRANA DE LA UNIDAD DE PROCEDIMIENTOS

CARDIOLOGICOS NO INVASIVOS.
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Vii. FUNCIONES DE ENFERMERIA
Identificacién del cargo:

Dependencia Jerarquica Directa:

Personal a cargo:

En ausencia asume las funciones del
cargo:

Horario de la jornada: diurno

Objetivo del cargo:

Enfermeral/o Continuidad en
Procedimientos Cardiologicos

EU: Subdireccién Gestion del Cuidado
No

Designada por la SDGC

08:00 — 17:00 hrs de lunes a jueves

08:00 — 16:00 hrs viernes

Organizar y evaluar las actividades propias del quehacer profesional de Enfermeria,

en el ambito Asistencial de Gestion y de Administracién de la Unidad de

Procedimientos cardiclégicos no invasivos, manteniendo estandares de calidad y

seguridad en las prestaciones otorgadas a los pacientes en el cumplimiento de las

normas institucionales.

Funciones:

1. Conocer el rol de la Enfermera de Continuidad de 1a Unidad.

2. Administrar y organizar los recursos fisicos y humanos para la realizacién de

estudios cardiolégicos no invasivos.

3. Elaborar manuales y protocolos clinicos y administrativos de la Unidad,

difundir y evaluar su cumplimiento.

4. Gestionar con los servicios clinicos, horarios en que se realizan los

procedimientos cardiologicos no Invasivos.
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5. Realizar catastro de equipamiento asignado a la Unidad.

6. Atencion de enfermeria en las distintas prestaciones realizadas, eco
transtoracico, eco Transesofagico, ecografia con Dobutamina, Holter de
Arritmias.

7. Coordinar reuniones técnicas-administrativas periédicas con el equipo de
trabajo de la Unidad, aportando la vision y propuestas de enfermeria para la
atencién integral del paciente.

8. Coordinar y monitorear la eficiencia en los flujos de procesos, que dependen
de la coordinacién con otras unidades de apoyo clinico y logistico
Institucional,

8. Evaluar el estado operativo del equipamiento asignado y velar por
cumplimiento del programa de mantencion.

10. Solicitar insumos necesarios para el funcionamiento de la unidad.

11. Administrar el buen uso de los insumos y equipamiento de manera de permitir
un normal funcionamiento de la Unidad.

12.Atender consultas publicas de familiares, pacientes y del personal.

13. Supervisar el cumplimiento de las Normas y Protocolos de ia Institucién.

Actividades:

1. Mantener el registro estadistico de la produccion de la Unidad con sus
respectivos andlisis y enviar a su Jefatura y Jefe de Unidad.

2. Formular un Plan de Trabajo anual para la Unidad en concordancia a plan
estratégico institucional y lineamientos de la SDGC.

3. Monitorizacin del cumplimiento de los Indicadores de Calidad relacionados
con la gestién de la Unidad, {(GCL 1.12 identificacion del paciente. GCL 1.3
manejo del dolor. GCL 1.9 Contencidn fisica. GCL 1.2 Administracion de
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medicamentos E.V, APE 1.4 Manejo de material estéril, Oportunidad Higiene
de manos/ IAAS, GCL 3.3).

4. Organizar la actividad diaria de atencion en sala de Ecografia e instalacion
de holter de ritmo.

5. Actualizar la lista de pacientes en espera de Cardiocirugia e instalacion de
marcapasos en HSBA, supervisar lista de chequeo pre operatorio, estado de
traslado y presentacion de casos en la reunién de Cardiocirugia entre HSBA
y HUAP.

6. Gestionar mensualmente los insumos clinicos de la especialidad de acuerdo
con PAC programado para la Unidad.

7. Supervisar la mantencién del stock critico de insumos dispenibles para el
buen funcionamiento de la Unidad.

8. Cumplir con los programas de capacitacion Institucional.

9. Coordinacién, programacién y asistencia clinica de los examenes de
ultrasonido para visualizar imagenes en movimiento: ecocardiografia
transesofagica y transtoracicos, que se realizan diariamente en la  Unidad.

10.Programacion, instalacién, retiro y lectura de monitor de ritmo (hoiter),
instalado a ios pacientes de HUAP.

11.Gestionar desinfeccion de alto nivel de la sonda transesofagica en la Unidad
de Endoscopia.

12. Participar en conjunto con IAAS y/o Calidad visitas que permitan detectar
déficit y realizar plan de intervencion de mejora continua.

13. Notificar oportunamente la ocurrencia de eventos adversos y/o centinela en
la intranet institucional. (http://10.6.15.222:8083/Home.aspx HYPERLINK

"hitp://10.6.15.222:8083/Home.aspx.".)
14. Analizar, junto al equipo de trabajo, los eventos adversos y realizar planes de

mejora, de acuerdo al protocolo vigente.
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15. Realizar registros de enfermeria de los procedimientos reaiizados (claros,
oportunos, legibles)

16. Promover el trabajo en equipo, la comunicacion asertiva y buen clima laboral,
cautelando ei trato respetuoso y el espiritu de colaboracion.

17.Conocer y supervisar el cumplimiento de los Derechos y Deberes de los
pacientes, Ley 20.584.

18.Asegurar la provisién de insurnos clinicos, coordinando con la Unidad de
Abastecimiento, los despachos y el stock minimo y critico, para dar respuesta
a las necesidades de los pacientes.

19.Colaborar en los trabajos de investigacion del equipo médico de la Unidad,
coordinando la participacion de enfermeria.

20.Colaborar con la supervisién del Aseo de la Unidad, realizado por Auxiliar de
Servicio de la unidad de rayos.

21.Velar por el resguardc del inventario de la Unidad, asi como prestar
colaboracion en la seleccion, evaluacion y custodia de los insumos clinicos.

22. Ingresar informacion de los indicadores de calidad de enfermeria que aplican
a la Unidad, en la plataforma SIS-Q en forma oportuna, cumpliendo con los
plazos establecidos (diez primeros dias de cada mes).

23. Informar oportunamente las novedades técnico administrativas a su superior
jerarquico.
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Vill. DISTRIBUCION:

SDGC

Unidad de Procedimientos Cardiologicos no Invasivos.
Todas las Unidades/Servicios clinicos dependientes de la SDGC.
Unidad de Calidad y Seguridad del Paciente

IX. BIBLIOGRAFIA:
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X. MODIFICACIONES DEL DOCUMENTO

7 RESPONSABLE APROBADO
SINT M
ESIS DE MODIFICACIONES MODIFICACION POR
VERSION [FECHA CAUSA DE DIRECTOR
MODIFICACION
01 10/ 2023 Creacién EV. Danleia Dinner D. Patricio Barria A.

Continuidad de Unidad de
Procedimientos de Cardiologia No
invasivos




II. TENGASE PRESENTE la vigencia de este
Protocolo a contar de la fecha de la total tramitacién de la presente Resolucion.

1. - ESTABLECESE que las “Funciones de
enfermeria unidad de procedimientos cardioldgicos no invasives” deben ser las que se tengan en
consideracion a contar de la fecha de su entrada en vigencia.

Iv. DEJESE SIN EFECTO toda normativa interna
que diga relacion con la materia de este Protocolo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

&
\ 1 N o -
[, 254
: _~DR. JORGE IBANEZ PARGA
< 7 DIRECTOR (S)
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